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Governo de Estado do Rio de Janeiro
<Órgão ou Entidade>

<Unidade Administrativa>
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RELATÓRIO DE AUDITORIA
(Anexo Opcional - IN 44/2018)

Senhor(a) Cargo do Destinatário,
Em atendimento ao disposto no inciso V do artigo 22 do Decreto n.º 43.463, de 14 de fevereiro de 2012 e ao artigo 7º da Instrução Normativa nº 30, de DD de novembro de 2014, apresentamos os resultados dos exames realizados na Prestação de Contas do contrato n.º ___, firmado entre o(a) ______________ (Contratante) e o(a) _____________ (Contratada) em DD/MM/AAAA.
1. ESCOPO DE AUDITORIA

<Descrever o escopo do trabalho (abrangência e extensão dos exames, documentos analisados, dentre outros).>

<O escopo da auditoria deve ser estabelecido de modo suficiente a satisfazer os objetivos do trabalho. O escopo envolve a definição das questões de auditoria, a profundidade e o detalhamento dos procedimentos, a delimitação do universo auditável (abrangência), a configuração da amostra (extensão) e a oportunidade dos exames.>

2. DADOS GERAIS DO CONTRATO
2.1
Número do Contrato: 

2.2
Contratante: 

2.3
Contratada: 

2.3
Responsáveis pelo Contrato:
2.3.1
Do Contratante:

	Signatários

	Nome
	Instrumentos Jurídicos

	
	

	
	

	Gestor

	Nome
	Instrumentos Jurídicos

	
	

	
	

	Fiscal

	Nome
	Instrumentos Jurídicos

	
	

	
	


2.3.2
Da Contratada:

	Signatários

	Nome
	Função
	Instrumentos Jurídicos

	
	
	

	
	
	


2.4
Objeto do Contrato: 

2.5
Modalidade de Licitação:

2.6 
Instrumentos Jurídicos:

	Instrumento Jurídico
	Objeto
	Data de Assinatura
	Início da Vigência
	Término daVigência
	Valor (R$)
	Fls. /
Processo E-

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


2.7
Valores Envolvidos na Contratação:

	Descrição
	Valor (R$)
	Fls.
	Observação

	Contratado
	
	
	

	Empenhado
	
	
	

	Comprovado
	
	
	

	Pago
	
	
	


3. INSTRUÇÃO PROCESSUAL

Trata o presente Relatório da análise do Processo de Prestação de Contas do contrato n.º _____. O processo está instruído com os documentos relacionados nos artigos 4º e 5º da Instrução Normativa 30/2014, conforme quadro a seguir:

	Documentos
	Folha

	
	

	
	

	
	

	
	


4. PRONUNCIAMENTOS E PARECERES

	Item
	Fls.
	Síntese do Pronunciamento/Parecer

	Formulário de Acompanhamento da Execução do Contrato.
	
	

	Termo de Aceitação Definitiva
	
	

	Pronunciamento do Ordenador de Despesas
	
	

	Outro (se houver)
	
	


5. VISITAS TÉCNICAS REALIZADAS PELA COSEA
<Informar a data e o local da visita, se realizadas, bem como um resumo das constatações. Caso tenha constatado alguma impropriedade, informar as medidas adotadas para sua regularização>.
6. QUESTÕES DE AUDITORIA

Procedemos à análise dos documentos constantes nesta prestação de contas, a fim de respondermos as seguintes questões: 
	Questões
	S/N
	Achados de Auditoria 

	1
	O processo de prestação de contas foi instruído com todos os documentos exigidos na IN AGE n.º 30/2014?
	 
	

	2
	Os registros no Módulo de Contratos do SIAFEM, ou outro sistema que vier a substitui-lo, encontram-se atualizados?
	
	

	3
	Os valores constantes da Relação de Pagamentos, do Cronograma Físico-Financeiro e dos comprovantes de despesas guardam paridade entre si?
	
	

	4
	Para cada item da Relação de Pagamentos há um comprovante de despesa correspondente?
	
	

	5
	Os comprovantes de despesas estão devidamente atestados por dois servidores do contratante devidamente identificados?
	
	

	6
	O período de execução do objeto na discriminação do comprovante de despesa é compatível com o prazo de vigência do contrato e eventuais termos aditivos?
	
	

	7
	A descrição dos serviços ou do material adquirido na discriminação do comprovante de despesa guarda paridade com objeto contratado?
	
	

	8
	O fiscal de contrato e seus eventuais substitutos foram formalmente nomeados?
	
	

	9
	O Relatório da Execução do Contrato foi emitido pelo fiscal formalmente designado para acompanhamento da execução contratual?
	
	

	10
	As informações constantes no Formulário de Acompanhamento da Execução do Contrato guardam conformidade com a documentação da prestação de contas?
	
	

	11
	O fiscal do contrato manifestou-se favoravelmente à execução física do objeto contratado?
	
	

	12
	As impropriedades apontadas no Formulário de Acompanhamento da Execução do Contrato foram sanadas?
	
	

	13
	Outras questões (a especificar)
	
	


7. ACHADOS DE AUDITORIA

<Caso alguma das questões relacionadas acima originar um achado de auditoria, este deve ser detalhado, bem como as evidências constatadas, e apresentar ainda sua conclusão e recomendações visando à correção das falhas verificadas, nas quais deverá evitar-se textos imprecisos ou genéricos que não permitam adequada avaliação da sua implementação>.
8. TOMADA DE CONTAS
<Caso tenha sido solicitada a instauração de tal procedimento, informar o número do processo de tomada de contas e os motivos que a deram causa.>
Eis o relatório.
Local e Data

____________________________________________

NOME DO AUDITOR
Cargo – Unidade Administrativa

ID: XXX
À (AO) DESTINATÁRIO 

PARECER Nº XX/SIGLA DO ÓRGÃO/201X
PROCESSO Nº E-XX/XXXXXX/201X
PRESTAÇÃO DE CONTAS DO CONTRATO N.º ____ FIRMADO ENTRE O(A) ______________ (CONTRATANTE) E O(A) _____________ (CONTRATADA) EM DD/MM/AAAA.
Em atendimento ao disposto no inciso V do artigo 22 do Decreto n.º 43.463, de 14 de fevereiro de 2012, combinado com o inciso V do artigo 16 do mesmo Decreto, apresento o Parecer de Auditoria quanto à Prestação de Contas do contrato em referência. 


Os exames foram efetuados conforme o escopo dos trabalhos, definido no Relatório de Auditoria constante às fls. xx a yy deste processo.

(Usar o texto a seguir em caso de regularidade)

Da análise do processo de Prestação de Contas constatou-se a presença de todos os elementos e formalidades exigidos pela Instrução Normativa AGE n.º 30/2014.

Quanto aos documentos apresentados, entende-se que estes comprovam a boa e regular aplicação dos recursos no objeto contratado. 

Sendo assim, considera-se REGULAR, em forma e conteúdo, a presente Prestação de Contas, estando em condição de ser encaminhada à Auditoria Geral do Estado, conforme determina o art. 3° da Instrução Normativa AGE n.º 30/2014.

(Usar o texto a seguir em caso de regularidade com ressalvas)

Da análise do processo de prestação de contas e após diligências efetuadas junto aos setores responsáveis, restaram as seguintes impropriedades: (elencar todas as impropriedades e citar a norma infringida)

Apesar dos apontamentos acima, verifica-se que tais restrições decorrem da inobservância de exigências meramente formais, as quais não configuram malversação dos recursos públicos nem prejuízo ao erário, tampouco comprometeram a execução do objeto pretendido. 

Sendo assim, diante das impropriedades apontadas acima, considera-se REGULAR COM RESSALVA(S) a presente Prestação de Contas, estando em condição de ser encaminhada à Auditoria Geral do Estado, conforme determina o art. 3° da Instrução Normativa AGE n.º 30/2014.

(Usar o texto a seguir em caso de irregularidade)

Da análise do processo de Prestação de Contas e após diligência aos setores responsáveis, restaram as seguintes impropriedades: (elencar todas as impropriedades e citar a norma infringida)
Ressaltamos que as impropriedades apontadas nos itens xx a yy acima, configuram prejuízo ao erário. 

Sendo assim, considera-se IRREGULAR a presente Prestação de Contas, motivo pelo qual será/foi providenciada a instauração da competente Tomada de Contas, conforme determina o art. 8º da Instrução Normativa AGE n.º 30/2014.

Informo, ainda, que a Tomada de Contas deverá ser reconduzida a esta COSEA, juntamente com o presente processo de Prestação de Contas, após a sua conclusão pela Coordenadoria Setorial de Contabilidade.

Local e Data

____________________________________________

NOME DO COORDENADOR
Coordenador Setorial de Auditoria – Unidade Administrativa
ID XXXXXXX
<O endereço do órgão remetente deve ser inserido no rodapé, que aparecerá somente na primeira página. Deve conter o nome do órgão por extenso, o endereço completo, e ao menos um telefone de contato.>
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